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Καταχώριση Ηλεκτρονικής Αίτησης 
Ειδικού Επιστημονικού Προσωπικού (ΕΕΠ)

Ο παρών οδηγός δημιουργήθηκε προκειμένου να διευκολύνει τον υποψήφιο κατά 
την υποβολή των ηλεκτρονικών αιτήσεων συμμετοχής στους διαγωνισμούς 

Σε καμιά περίπτωση δεν υποκαθιστά την οικεία Προκήρυξη
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Σημαντικές Επισημάνσεις για την υποβολή της αίτησης συμμετοχής

1. Έγγραφή στις Ηλεκτρονικές Υπηρεσίες του ΑΣΕΠ (δείτε πώς)

2. Έκδοση και πληρωμή κωδικού παραβόλου τριών (3) ΕΥΡΩ (δείτε πώς)

3. Επιλογή από τη διαδρομή www.asep.gr > Ηλεκτρονικές Υπηρεσίες > Μητρώο για τη
δημιουργία εγγραφών με τα επισυναπτόμενα (upload) έγγραφα-δικαιολογητικά στις
αντίστοιχες καρτέλες του Μητρώου (δείτε πώς)

4. α) Επιλέξουν από τη διαδρομή Ηλεκτρονικές Υπηρεσίες > Αίτηση για να δημιουργήσουν 
και να  επεξεργαστούν την αίτησή τους

β) Επικαλεστούν τις εγγραφές του Μητρώου και να τις μεταφέρουν στις αντίστοιχες 
ενότητες της ηλεκτρονικής αίτησης

γ) Πατήσουν το κουμπί «Οριστικοποίηση» για να υποβάλουν την αίτησή τους. 

Η κατάσταση της ηλεκτρονικής αίτησης μετά την οριστικοποίηση πρέπει να έχει την ένδειξη:
«Υποβληθείσα»

https://www.asep.gr/guide/user_manual/eggrafiggps.pdf
https://www.asep.gr/guide/user_manual/e-paravolo_issue_pay_check.pdf
http://www.asep.gr/
https://www.asep.gr/guide/user_manual/help_mitroo.pdf?lve


Σημαντική Επισήμανση για τον κωδικό παραβόλου

Ο υποψήφιος πρέπει:

1. Nα εκδώσει και να πληρώσει το αντίτιμο του ηλεκτρονικού παραβόλου άμεσα
(δείτε πώς) πριν από την οριστικοποίηση της ηλεκτρονικής αίτησης.

2. Nα καταχωρίσει τον πληρωμένο κωδικό παραβόλου στο αντίστοιχο πεδίο της 
ηλεκτρονικής αίτησης (ένδειξη «ΠΛΗΡΩΜΕΝΟ» στη ΓΓΠΣΔΔ).

3. Να οριστικοποιήσει την ηλεκτρονική αίτηση και να ελέγξει ότι έχει την ένδειξη
«Υποβληθείσα» στη λίστα ηλεκτρονικών αιτήσεων.
Ο κωδικός παραβόλου μετά την οριστικοποίηση της αίτησης έχει την ένδειξη
«ΔΕΣΜΕΥΜΕΝΟ» στη ΓΓΠΣΔΔ.

4. Σε περίπτωση ακύρωσης για διόρθωση και υποβολή εκ νέου, δεν απαιτείται νέος 
κωδικός παραβόλου εφόσον πρόκειται για την ίδια προκήρυξη

Αιτήσεις που φέρουν την ένδειξη  «Νέα/Ανοιχτή» δεν λαμβάνονται υπόψη.

https://www.asep.gr/guide/user_manual/e-paravolo_issue_pay_check.pdf


Πληκτρολογήστε www.asep.gr και στη συνέχεια επιλέξτε «Ηλεκτρονικές Υπηρεσίες»   

http://www.asep.gr/


Πατήστε Εγγραφή / Είσοδος μέλους



Πατήστε Είσοδος μέλους



Πατήστε το κουμπί του μενού            και επιλέξτε «Αίτηση»



Πατήστε «Νέα Αίτηση»

Συμβουλευτείτε την προκήρυξη και βεβαιωθείτε ότι κατέχετε τον αποδεκτό βασικό τίτλο σπουδών και
όλα τα Πρόσθετα προσόντα – Επιστημονική Εξειδίκευση που απαιτούνται για τη διεκδίκηση των
θέσεων που επιθυμείτε

Προσοχή



Σημαντικές Επισημάνσεις σχετικά με την καταχώριση στοιχείων στο Μητρώο

• Η Ταυτότητα και το Βιογραφικό καταχωρίζονται στην καρτέλα «Άλλο»

• Σε περίπτωση που κάποιο προσόν/κριτήριο/ιδιότητα δεν αντιστοιχεί σε κάποια από τις
καρτέλες του Μητρώου, αυτό καταχωρίζεται στην καρτέλα «Άλλο»

• Τα αρχεία των δικαιολογητικών επισυνάπτονται σαρωμένα (σκαναρισμένα) σε μέγεθος
σελίδας A4, κατακόρυφης διάταξης (portrait orientation) και τύπο αρχείου .pdf, .jpg, ή .tif
μεγέθους έως 2ΜΒ. Οι υποψήφιοι που διαθέτουν αρχεία μεγαλύτερα των 2MB, μπορούν
να τα χωρίσουν σε μικρότερα αρχεία μεγέθους έως 2MB έκαστο και να τα επισυνάψουν στις
αντίστοιχες εγγραφές. Σε κάθε εγγραφή μπορούν να επισυναφθούν έως και τρία αρχεία. Οι
υποψήφιοι που διαθέτουν περισσότερα αρχεία πρέπει να προσθέσουν πλέον της μίας
εγγραφής και να τα επισυνάψουν



Εγγραφές που φέρουν την ένδειξη «ΜΗ ΕΠΕΞΕΡΓΑΣΙΜΟ» και είναι με χρώμα γκρι (Grayout):
Για τη διασφάλιση της ακεραιότητας των δεδομένων έχουν απενεργοποιηθεί οι μεταβολές σε εγγραφές 
του Μητρώου για τις οποίες έχετε πραγματοποιήσει επίκλησή τους (χρήση τους) σε υποβληθείσα αίτηση 
για προκήρυξη.

Αυτό σημαίνει ότι δεν είναι δυνατή η επεξεργασία των πεδίων σε αυτές τις εγγραφές, αλλά ούτε και η 
μεταφόρτωση (upload) ή η διαγραφή αρχείων από αυτές. 

Μπορείτε να δημιουργήσετε νέα εγγραφή ή αντίγραφο/α  της/των εγγραφής/ων σύμφωνα με το 
εγχειρίδιο του Μητρώου > 3. Αντιγραφή Εγγραφής

Η/Οι εγγραφή/ες πλέον είναι επεξεργάσιμες για μεταφόρτωση (Upload) δικαιολογητικών αλλά και για 
τυχόν διορθώσεις.

Τέλος, επικαλεστείτε τη νέα/ες εγγραφή/ες στην αίτηση, όπως περιγράφεται παρακάτω.

Διαχείριση γκριζαρισμένων (Grayout) εγγραφών του Μητρώου με ένδειξη 

https://www.asep.gr/guide/user_manual/help_mitroo.pdf?lve


Στην κορυφή της αίτησης εμφανίζονται τα κουμπιά αποθήκευσης, ελέγχου, οριστικοποίησης & επιστροφής.

Σας συμβουλεύουμε να αποθηκεύετε τακτικά την αίτησή σας!

Ελέγξτε τα προσωπικά σας στοιχεία καθώς και τα στοιχεία διαμονής και επικοινωνίας.

Σε περίπτωση που πρέπει να προβείτε σε αλλαγές, συμβουλευτείτε το εγχειρίδιο «Τροποποίηση στοιχείων επικοινωνίας και 
ταυτοποίησης» στη διαδρομή Βοήθεια-Επικοινωνία > Εγχειρίδια Χρήσης.

Οι αλλαγές θα εμφανιστούν μετά την οριστικοποίηση της αίτησής σας.

https://www.asep.gr/guide/user_manual/data_modification.pdf?lve
https://www.asep.gr/webcenter/portal/asep/%CE%92%CE%BF%CE%AE%CE%B8%CE%B5%CE%B9%CE%B1/%CE%95%CE%B3%CF%87%CE%B5%CE%B9%CF%81%CE%AF%CE%B4%CE%B9%CE%B1+%CE%A7%CF%81%CE%AE%CF%83%CE%B7%CF%82


Βοήθεια

Επίκληση Εγγραφών και Δικαιολογητικών από το Μητρώο

Επεξήγηση Συμβόλων Αίτησης

Διαγραφή Γραμμής

Εισαγωγή Γραμμής

Αντιγραφή Γραμμής



1. Επιλέξτε σύμφωνα 
με την προκήρυξη

2. Καταχωρίστε το 
πλήθος των 

Διδακτορικών που 
κατέχετε 

3. Καταχωρίστε το 
πλήθος των 

Μεταπτυχιακών 
που κατέχετε 

4. Καταχωρίστε το 
πλήθος των 

αδιάσπαστων τίτλων 
που  κατέχετε 

5. Καταχωρίστε 
τον αριθμό μηνών 

εμπειρίας

6. Επιλέξτε ΝΑΙ εφόσον 
απαιτούνται 

συνεκτιμώμενα 
προσόντα και τα 

κατέχετε 

Σημαντικό: Καταχωρίστε σε όλες τις επιδιωκόμενες θέσεις τα κριτήρια βαθμολόγησης (μήνες εμπειρίας, 
Μεταπτυχιακά, Διδακτορικά, κ.τ.λ.) προκειμένου αυτά να μοριοδοτηθούν.

Τοποθετώντας το δείκτη του ποντικιού στους τίτλους (επικεφαλίδες) εμφανίζονται αναλυτικές πληροφορίες και 
βοήθειες για την ορθή καταχώριση (δείτε πώς)

https://www.asep.gr/guide/user_manual/GIFS/eep_mouse_over_helps.gif


7. Πατήστε το κουμπί της επίκλησης από το Μητρώο

8. Ένα αναδυόμενο παράθυρο θα εμφανιστεί στην καρτέλα του Μητρώου



9. Επιλέξτε το τετραγωνίδιο «Επιλογή» και στη συνέχεια πατήστε το κουμπί «Μεταφορά στην Αίτηση»

10. Το αναδυόμενο παράθυρο θα κλείσει μεταφέροντας την εγγραφή και τα αρχεία του Μητρώου στην αίτηση.



Επαναλάβατε τα βήματα 7 έως 10 της προηγούμενης διαφάνειας προκειμένου να επικαλεστείτε και τα υπόλοιπα προσόντα από το Μητρώο 
εφόσον τα κατέχετε από τις αντίστοιχες καρτέλες (Μεταπτυχιακά, Αδιάσπαστοι Τίτλοι, Μήνες εμπειρίας, Συνεκτιμώμενα Προσόντα).

Σε περίπτωση που κάποιο προσόν/κριτήριο/ιδιότητα δεν αντιστοιχεί σε κάποια από τις καρτέλες του Μητρώου, αυτό καταχωρίζεται στην
καρτέλα «Άλλο»



1. Επιλέξτε 
σύμφωνα με την 

προκήρυξη

2. Καταχωρίστε τον 
βαθμό

3. Καταχωρίστε το 
έτος κτήσης 

4. Πατήστε το κουμπί της επίκλησης από το Μητρώο

5. Ένα αναδυόμενο παράθυρο θα εμφανιστεί στην αντίστοιχη καρτέλα του Μητρώου

6. Επιλέξτε το τετραγωνίδιο «Επιλογή» και στη συνέχεια πατήστε το κουμπί «Μεταφορά στην Αίτηση»

7. Το αναδυόμενο παράθυρο θα κλείσει μεταφέροντας την εγγραφή και τα αρχεία του Μητρώου στην αίτηση.



Επιλέξτε ΝΑΙ εφόσον κατέχετε άλλους τίτλους σπουδών και πατήστε το κουμπί της επίκλησης επαναλαμβάνοντας τα βήματα 4 έως 7 της 
προηγούμενης διαφάνειας προκειμένου να επικαλεστείτε και τα υπόλοιπα προσόντα από το Μητρώο εφόσον τα κατέχετε από τις αντίστοιχες 
καρτέλες.



Έλεγχος επικληθέντων δικαιολογητικών και συνημμένων αρχείων

1. Πατήστε το κουμπί «Κατάλογος δικαιολογητικών»

2. Ένα αναδυόμενο παράθυρο θα 

εμφανιστεί με τα στοιχεία του Μητρώου 
που επικαλεστήκατε  

3. Πατήστε το σύνδεσμο του εγγράφου 

για να ελέγξετε το συνημμένο έγγραφο



Διόρθωση επικληθέντων δικαιολογητικών ή/και συνημμένων αρχείων

1. Πατήστε το κουμπί της επίκλησης από το Μητρώο

2. Ένα αναδυόμενο παράθυρο θα εμφανιστεί στην αντίστοιχη καρτέλα του Μητρώου

3. Διορθώστε την εγγραφή ή/και τα συνημμένα σε αυτή αρχεία σύμφωνα με το εγχειρίδιο του Μητρώου

4. Πραγματοποιήστε εκ νέου μεταφορά της εγγραφής στην αίτηση 

5. Το αναδυόμενο παράθυρο θα κλείσει μεταφέροντας τα νέα στοιχεία του Μητρώου στην αίτηση.

https://www.asep.gr/guide/user_manual/help_mitroo.pdf?lve


Πρόσθετα Προσόντα – Επιστημονική Εξειδίκευση

201 και 001 και 002

ή

209 και 217 και 001 και 002

ή

224 και 231 και 001 και 002 

Παράδειγμα καταχώρισης στην ενότητα «Πρόσθετα προσόντα - Επιστημονική εξειδίκευση»

για τη θέση 10001

ΚΩΔ. ΘΕΣΗΣ
10001

ΑΠΟΔΕΚΤΟΣ ΒΑΣΙΚΟΣ ΤΙΤΛΟΣ (ΚΩΔ.)
101



Παράδειγμα καταχώρισης στην ενότητα «Πρόσθετα προσόντα - Επιστημονική εξειδίκευση»

για τη θέση 10001 με ένα (1) Διδακτορικό και 84 μήνες εμπειρίας



Σημαντική Επισήμανση

Συμπληρώσετε στην αίτηση, επακριβώς όλους τους κωδικούς από τη στήλη «Επιστημονική Εξειδίκευση» και «Πρόσθετα Προσόντα» που απαιτούνται για τη
διεκδίκηση των θέσεων που επιλέγετε, υπό την προϋπόθεση ότι τα κατέχετε μέχρι την ημερομηνία λήξης υποβολής των ηλεκτρονικών αιτήσεων.

Στη συνέχεια συμπληρώστε υποχρεωτικά σε όλες τις ενότητες της αίτησης τα προσόντα που κατέχετε.



• Σημαντικό: Ο υποψήφιος πρέπει να εκδώσει και να πληρώσει το αντίτιμο του ηλεκτρονικού
παράβολου (Δείτε πώς) άμεσα και στη συνέχεια να καταχωρίσει τον κωδικό του πληρωμένου
παραβόλου στο αντίστοιχο πεδίο της ηλεκτρονικής αίτησης, διαφορετικά η αίτηση δεν
οριστικοποιείται, παραμένει σε κατάσταση «Νέα/Ανοιχτή» και δεν λαμβάνεται υπόψη.

1. Έκδοση και άμεση πληρωμή παραβόλου των τριών (3) Ευρώ από την Γενική Γραμματεία 
Πληροφορικών Συστημάτων (https://www.gsis.gr/e-paravolo) 

2. Καταχώριση των  είκοσι (20) ψηφίων του πληρωμένου ηλεκτρονικού παραβόλου χωρίς κενά.

https://www.asep.gr/guide/user_manual/e-paravolo_aitisi.pdf
https://www.gsis.gr/e-paravolo


Συμπληρώστε τα υπόλοιπα πεδία της αίτησης ακολουθώντας τις οδηγίες που δίνονται
παραπάνω για τον τίτλο σπουδών και πατήστε το κουμπί για να
ολοκληρώσετε την αίτησή σας.



Πατήστε το κουμπί                              που βρίσκεται στην κορυφή της αίτησης

Η κατάσταση της αίτησης έχει πλέον την τιμή «Υποβληθείσα»

Ένα μήνυμα ηλεκτρονικού ταχυδρομείου θα αποσταλεί στη διεύθυνση email που έχετε καταχωρίσει στα προσωπικά
σας στοιχεία κατά την εγγραφή, το οποίο θα αναφέρει τον διαγωνισμό, τον αριθμό πρωτοκόλλου και την ημερομηνία
οριστικοποίησης της αίτησής σας.

Διόρθωση Αίτησης με Αντιγραφή περιεχομένου

(Δεν απαιτείται νέος κωδικός παραβόλου εφόσον πρόκειται για την ίδια προκήρυξη) 

1) Πατήστε αριστερό κλικ πάνω στην αίτηση

2) Πατήστε το κουμπί Ακύρωση

3) Πατήστε το κουμπί Αντιγραφή

Διόρθωση Αίτησης χωρίς Αντιγραφή περιεχομένου

(Δεν απαιτείται νέος κωδικός παραβόλου εφόσον πρόκειται για την ίδια προκήρυξη)

1) Πατήστε αριστερό κλικ πάνω στην αίτηση

2) Πατήστε το κουμπί Ακύρωση

3) Πατήστε το κουμπί Νέα Αίτηση



Για τον έλεγχο της αίτησης και των συνημμένων σε αυτή δικαιολογητικών πατήστε το κουμπί «Προβολή». 

Η αίτησή σας θα προβληθεί και θα εμφανίζονται ως σύνδεσμοι (links) τα συνημμένα δικαιολογητικά στην κάθε ενότητα.

Στη συνέχεια, προκειμένου να ελέγξετε την ευκρίνεια του δικαιολογητικού (π.χ. του Τίτλου Σπουδών) πατήστε πάνω στο 
σύνδεσμο στη στήλη «Επισυναπτόμενα έγγραφα» για να κατεβάσετε τοπικά και ανοίξτε το δικαιολογητικό.


