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                                       ΑΝΑΡΤΗΤΕΑ 

 
ΓΕΝΙΚΗ ΔΙΕΥΘΥΝΣΗ ΔΙΟΙΚΗΣΗΣ  
ΚΑΙ ΗΛΕΚΤΡΟΝΙΚΗΣ ΔΙΑΚΥΒΕΡΝΗΣΗΣ 
ΔΙΕΥΘΥΝΣΗ ΟΙΚΟΝΟΜΙΚΟΥ 
TΜΗΜΑ ΠΡΟΜΗΘΕΙΩΝ, ΔΙΑΧΕΙΡΙΣΗΣ ΥΛΙΚΟΥ  
ΚΑΙ ΕΓΚΑΤΑΣΤΑΣΕΩΝ 

 

Αθήνα,     14.10.2024 

Αριθμ. Πρωτ.: 18300//01/2024 

 

 

 

Ταχ. Δ/νση 
Τ.Θ.: 143 07   
Πληροφορίες 
Τηλέφωνο 
E-mail 
 
 

       : Πουλίου 6 
         Τ.Κ.: 115 23 -  Αθήνα 
       : Α. Φριλίγκου 
       : 213 1319 281 
       : promithies@asep.gr 
        
 
 

ΠΡΟΣ:   Κάθε ενδιαφερόμενο 
           

 
 

Θέμα: Πρόσκληση υποβολής οικονομικής προσφοράς για παροχή υπηρεσιών μεταφοράς αρχείου και 
παγίων  για τις ανάγκες της  Κεντρικής Υπηρεσίας του ΑΣΕΠ  στην Αθήνα 
 

 

Το Ανώτατο Συμβούλιο Επιλογής Προσωπικού (Α.Σ.Ε.Π.)  προβαίνει σε πρόσκληση ενδιαφέροντος  με τη 

διαδικασία της απευθείας ανάθεσης και με σύναψη σύμβασης για την παροχή υπηρεσιών μεταφοράς αρχείων και 

παγίων της Α’ και Β’ Διεύθυνσης Επιλογής Προσωπικού της Κεντρικής Υπηρεσίας του Α.Σ.Ε.Π. στην Αθήνα  εντός του 

έτους 2024, ως κάτωθι: 

 

 
ΠΙΝΑΚΑΣ Α 

ΠΑΡΕΧΟΜΕΝΕΣ ΥΠΗΡΕΣΙΕΣ - ΠΡΟΫΠΟΛΟΓΙΣΜΟΣ 
 

Α/Α ΠΕΡΙΓΡΑΦΗ 
ΣΥΝΟΛΙΚΗ ΑΞΙΑ                                                         

με ΦΠΑ 

1 ΜΕΤΑΦΟΡΑ ΑΡΧΕΙΟΥ ΚΑΙ ΠΑΓΙΩΝ 20.000,00 € 
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ΠΙΝΑΚΑΣ Β 
ΥΠΟΧΡΕΩΣΕΙΣ ΑΝΑΔΟΧΟΥ 

 

A/Α 
 

Υποχρεώσεις 
ΑΠΑΙΤΗΣΗ                       

(συμπληρώνεται από τον 
προσφέροντα με ΝΑΙ) 

1. 

Να μεταφερθούν 3.110 πανόδετοι φάκελοι με αιτήσεις υποψηφίων και κλασέρ από 
τους χώρους της Κεντρικής Υπηρεσίας στην Αθήνα (Πουλίου 6,ΤΚ 11523) στην 
Αποθήκη της Παλλήνης που ευρίσκεται επί της οδού Ελευθερίου Βενιζέλου 2, 19ο 
χλμ Λ. Μαραθώνος, Παλλήνη 

 

2. 
Να μεταφερθούν 820 φάκελοι από το χώρο του ισογείου της Κεντρικής Υπηρεσίας 
σε χώρο του υπογείου αυτής 

 

3. 
Να τοποθετηθούν οι φάκελοι με αύξουσα αρίθμηση σε χώρους που θα 
υποδειχθούν από την Υπηρεσία 

 

4. 

Να λυθούν τα ντέξιον του ισογείου της Κεντρικής Υπηρεσίας και να μεταφερθούν 
στην Αποθήκη της Παλλήνης 

 

5. 

Να απομακρυνθούν 26 λευκά γραφεία, δυο λευκές ντουλάπες και τρεις λευκές 
συρταριέρες χωρίς αποσυναρμολόγηση, που βρίσκονται στο χώρο του ισογείου 
από την Κεντρική Υπηρεσία του ΑΣΕΠ στην Αποθήκη της Παλλήνης 

 

6. 

Να μεταφερθούν τέσσερις λευκές ντουλάπες  που βρίσκονται στο χώρο  του  
ισογείου στην αποθήκη  σε χώρο του υπογείου της Κεντρικής Υπηρεσίας και σε 
σημείο που θα υποδειχθεί 

 

7. 

Να μεταφερθούν δυο μεγάλα σιδερένια τροχήλατα καρότσια, δυο λευκά γραφεία, 
τμήματα μεγάλων τζαμιών με πλαίσια και τμήματα σιδερένιων ραφιών ντέξιον από 
την αποθήκη του υπογείου στην Αποθήκη της Παλλήνης 

 

8. 

Οι προσφερόμενες υπηρεσίες θα παρασχεθούν στο χώρο της Κεντρικής 
Υπηρεσίας του ΑΣΕΠ στην Αθήνα (Πουλίου 6,ΤΚ 11523) και στην Αποθήκη της 
Παλλήνης που ευρίσκεται επί της οδού Ελευθερίου Βενιζέλου 2, 19ο χλμ Λ. 
Μαραθώνος, Παλλήνη  

 

9. 
Ο ανάδοχος θα παρέχει τις υπηρεσίες του με εξειδικευμένο προσωπικό με τη 
δέουσα προσοχή και επιμέλεια  

 

10. 
Ο ανάδοχος είναι υποχρεωμένος να συγκεντρώσει και να απομακρύνει με ίδια 
μέσα  και δαπάνες όλα τα υλικά συσκευασίας που χρησιμοποίησε για την 
υλοποίηση του έργου 

 

11. 

Ο ανάδοχος θα χειριστεί το προς μεταφορά υλικό με πλήρη εμπιστευτικότητα και 
θα τηρήσει απόλυτη εχεμύθεια για όλα τα στοιχεία που θα έρθουν σε γνώση του 
στο πλαίσιο της εκτέλεσης του έργου. Οι πανόδετοι φάκελοι θα μεταφέρονται 
αυθημερόν  από την Κεντρική Υπηρεσία στην Αθήνα  προς την Αποθήκη της 
Παλλήνης δίχως ενδιάμεσους σταθμούς  και χωρίς να έχει δικαίωμα να 
αναλάβει προς μεταφορά στα ίδια οχήματα ταυτόχρονα άλλα αντικείμενα. 

 

12. Οι υπηρεσίες θα εκκινήσουν  άμεσα  με την υπογραφή της Σύμβασης 

 

13.  
Ο συνολικός χρόνος εκτέλεσης των εργασιών να μην υπερβαίνει τις πέντε ημέρες 
 

 

14. 
Οι εργασίες μπορούν να πραγματοποιούνται κατά τις ώρες  από τις 8.00 έως τις 
16.00 
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ΠΙΝΑΚΑΣ Γ 

ΟΙΚΟΝΟΜΙΚΗ ΠΡΟΣΦΟΡΑ ΥΠΟΨΗΦΙΟΥ ΑΝΑΔΟΧΟΥ 
 

Προσφερόμενη τιμή προ Φ.Π.Α. και συμπεριλαμβανομένου Φ.Π.Α. σε ΕΥΡΩ, ολογράφως και αριθμητικώς  
και το ποσοστό του αναλογούντος Φ.Π.Α.  
(συμπληρώνονται όλα τα στοιχεία από τον υποψήφιο Ανάδοχο) 

 
 

Η οικονομική προσφορά που θα υποβληθεί θα πρέπει να περιλαμβάνει τα αναφερόμενα στους ΠΙΝΑΚΕΣ 
Α, Β και Γ προκειμένου να γίνει αποδεκτή.  

 
Το ανώτατο όριο πίστωσης ανέρχεται στο ποσό των ευρώ  είκοσι χιλιάδων ( 20.000,00 €) 

συμπεριλαμβανομένου του ποσού του νόμιμου Φ.Π.Α. (24%) για το οικονομικό έτος 2024, σύμφωνα με την υπ’ 

αριθ. εκδοθείσα  1361/2024/ΕΣΕ/11.10.2024 Απόφαση (Α/Α 321) Ανάληψης Υποχρέωσης (Α.Δ.Α.: 9ΒΑΥ6Η6-ΣΞΛ), 

που αφορά τα είδη του Πίνακα Α, με πίστωση του λογαριασμού 2420104001 «Έξοδα μεταφοράς αγαθών και 

συναφών υπηρεσιών» (cpv 63520000-0 Υπηρεσίες γραφείων μεταφορών) του τακτικού προϋπολογισμού του Eιδικού 

Φορέα 1007 801 0000000 - «Δαπάνες της Ανεξάρτητης Διοικητικής Αρχής ΑΝΩΤΑΤΟ ΣΥΜΒΟΥΛΙΟ ΕΠΙΛΟΓΗΣ 

ΠΡΟΣΩΠΙΚΟΥ - (ΑΣΕΠ) που καλύπτονται από τον προϋπολογισμό του Υπουργείου Εσωτερικών», οικονομικού έτους 

2024 με μοναδικό κωδικό ΜΑΑΗΤ 1007.8010000000.0001 και τα ποσά αυτά αποτελούν και το ανώτατο όριο της 

προσφοράς που θα υποβληθεί. 

 Σύμφωνα με την ΚΥΑ αρ.52445 ΕΞ2023/4-4-2023 με θέμα: «Υποχρέωση υποβολής ηλεκτρονικών τιμολογίων 

από τους οικονομικούς φορείς», δημοσιεύθηκε στο ΦΕΚ τεύχος Β’/2385/12-4-2023 (Α.Δ.Α.:97K8H-ZH5) εισάγεται η 

υποχρέωση των οικονομικών φορέων να υποβάλλουν Η.Τ. στο πλαίσιο δημοσίων συμβάσεων του ν. 4412/2016 και 

αποδοχή αυτών από τις/τους αναθέτουσες αρχές/αναθέτοντες φορείς.  

Κριτήριο ανάθεσης αποτελεί η πλέον συμφέρουσα από οικονομική άποψη προσφορά μόνο βάσει τιμής. 

Για την σύναψη της Σύμβασης ο Προμηθευτής υποχρεούται να προσκομίσει: 

 Αποδεικτικό αρμόδιας αρχής, από το οποίο προκύπτει ότι είναι ενήμερος ως προς τις φορολογικές 

υποχρεώσεις του κατά την ημερομηνία υπογραφής της Σύμβασης.  

 Αποδεικτικό αρμόδιας αρχής, από το οποίο προκύπτει ότι είναι ενήμερος ως προς τις ασφαλιστικές 

υποχρεώσεις του κατά την ημερομηνία υπογραφής της Σύμβασης.  

 Απόσπασμα Ποινικού Μητρώου έκδοσης του τελευταίου τριμήνου, από το οποίο να προκύπτει ότι ο 

ΑΝΑΔΟΧΟΣ, δεν έχει καταδικασθεί με αμετάκλητη Δικαστική Απόφαση, για κάποιο από τα αδικήματα της 

παραγράφου 1 του άρθρου 73 του Ν.4412/16, ως ισχύει. Όταν πρόκειται για εταιρείες περιορισμένης ευθύνης 

(Ε.Π.Ε.), ιδιωτικές κεφαλαιουχικές (Ι.Κ.Ε) και προσωπικές (Ο.Ε. και Ε.Ε.), η υποχρέωση αυτή αφορά τους 

διαχειριστές και όταν πρόκειται για περιπτώσεις Ανωνύμων Εταιρειών (Α.Ε) τον διευθύνοντα σύμβουλο καθώς 

και όλα τα μέλη του διοικητικού συμβουλίου.  
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 Γενικό Πιστοποιητικό Γ.Ε.Μ.Η.   

 Πιστοποιητικό Γ.Ε.Μ.Η. για το νόμιμο της εκπροσώπησης. 

 Υπεύθυνη δήλωση ότι κατά την εκτέλεση της Σύμβασης θα τηρεί τις υποχρεώσεις του που απορρέουν από τις 

διατάξεις της περιβαλλοντικής, κοινωνικοασφαλιστικής και εργατικής νομοθεσίας που έχουν θεσπιστεί με το 

δίκαιο της Ένωσης, το εθνικό δίκαιο, συλλογικές συμβάσεις ή διεθνείς διατάξεις περιβαλλοντικού, κοινωνικού 

και εργατικού δικαίου, οι οποίες απαριθμούνται στο Παράρτημα Χ του Προσαρτήματος Α του ν.4412/2016, ως 

ισχύει. 

Η εξόφληση της δαπάνης θα πραγματοποιηθεί από την αρμόδια Οικονομική Υπηρεσία του Α.Σ.Ε.Π. σύμφωνα 

με τους όρους και τις προϋποθέσεις  που θα περιληφθούν στο κείμενο της μεταξύ μας  Σύμβασης - λαμβανομένων 

υπόψη και των αναφερομένων στην Οικονομική προσφορά σας- εντός τριάντα (30) ημερών μετά την υλοποίηση των 

παρεχόμενων, εκ μέρους της Εταιρείας σας υπηρεσιών  την προσκόμιση του σχετικού ηλεκτρονικού τιμολογίου και 

λοιπών απαιτούμενων δικαιολογητικών και την οριστική παραλαβή των υπηρεσιών αρμοδίως από το Α.Σ.Ε.Π. Ο 

«ΑΝΑΔΟΧΟΣ» θα επιβαρυνθεί με τις νόμιμες κρατήσεις, οι οποίες έχουν ως ακολούθως: α) 0,1% στο καθαρό ποσό 

υπέρ της Ενιαίας Αρχής Δημοσίων Συμβάσεων (Ε.Α.ΔΗ.ΣΥ.) επί όλων των συμβάσεων που υπάγονται στον παρόντα 

νόμο ν.4912/22 (Α΄59) και στον ν.4413/2016 (Α' 148) ως ισχύει, β) 3% τέλος χαρτοσήμου επί του 0,1% γ) 20% εισφορά 

υπέρ ΟΓΑ επί του ποσού του χαρτοσήμου Στην καθαρή αξία θα γίνει παρακράτηση φόρου: 

 8% προ φόρων και κρατήσεων (παρ.2 του άρθρου 64 του Ν.4172/2013, ως ισχύει) όσον αφορά την παροχή 

υπηρεσιών του Πίνακα Α΄. 

Ο νόμιμος Φόρος Προστιθέμενης Αξίας (Φ.Π.Α.), σε ποσοστό 24%, βαρύνει το Ελληνικό Δημόσιο.  

Ενόψει των ανωτέρω, παρακαλείσθε να αποστείλετε την Οικονομική Προσφορά της Εταιρείας σας κατά το 

χρονικό διάστημα από την 14/10/2024 έως και την 17/10/2024 και ώρα 13.00 π.μ. στην ηλεκτρονική 

διεύθυνση promithies@asep.gr,  με ημερομηνία ισχύος για ένα τουλάχιστον μήνα από την ημερομηνία 

υποβολής της, αναφέροντας απαραιτήτως τον αριθμό πρωτοκόλλου της Πρόσκλησης υποβολής 

οικονομικής προσφοράς στην οποία καλείσθε να συμμετάσχετε. Στην οικονομική προσφορά θα πρέπει ο 

ενδιαφερόμενος να περιλάβει τα στοιχεία της επιχείρησής του (επωνυμία, ΑΦΜ και ΔΟΥ που ανήκει), 

υπογραφή και σφραγίδα του νόμιμου εκπροσώπου της επιχείρησης, τον υπεύθυνο επικοινωνίας. Η παρούσα  

Πρόσκληση θα δημοσιευθεί στο ΚΗΜΔΗΣ.      

                       Με εντολή Προέδρου 
H Αναπληρώτρια Προϊσταμένη 

του Τμήματος 
 
 
                      Ασημίνα Βελλινιάτη 
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