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ΑΝΑΡΤΗΤΕΑ ΣΤΟ ΔΙΑΔΙΚΤΥΟ 

 
 
ΓΕΝΙΚΗ ΔΙΕΥΘΥΝΣΗ ΔΙΟΙΚΗΣΗΣ  
ΚΑΙ ΗΛΕΚΤΡΟΝΙΚΗΣ ΔΙΑΚΥΒΕΡΝΗΣΗΣ 
ΔΙΕΥΘΥΝΣΗ ΟΙΚΟΝΟΜΙΚΟΥ 
TΜΗΜΑ ΠΡΟΜΗΘΕΙΩΝ, ΔΙΑΧΕΙΡΙΣΗΣ ΥΛΙΚΟΥ  
ΚΑΙ ΕΓΚΑΤΑΣΤΑΣΕΩΝ 
 

 
Αθήνα,   15/05/2025 

Αριθμ. Πρωτ.: 10128//01/2025 

Προς κάθε ενδιαφερόμενο 
 

Ταχ. Δ/νση 
Τ.Θ.: 143 07   
Πληροφορίες 
Τηλέφωνο 
E-mail 
 

       : Πουλίου 6 
         Τ.Κ.: 115 23 -  Αθήνα 
       : Ε. Ράμφου 
       : 213 1319 265  
       : promithies@asep.gr 
 
  

 
 

   Θέμα: «Πρόσκληση υποβολής οικονομικής προσφοράς για την προμήθεια τόνερ του Ανωτάτου 
Συμβουλίου Επιλογής Προσωπικού (Α.Σ.Ε.Π.)». 

                   

Το Ανώτατο Συμβούλιο Επιλογής Προσωπικού (Α.Σ.Ε.Π.) στο πλαίσιο της κάλυψης των αναγκών του 2ου Πανελλήνιου 
Γραπτού Διαγωνισμού, προβαίνει σε πρόσκληση ενδιαφέροντος για την προμήθεια, με τη διαδικασία της απευθείας 
ανάθεσης και με τη σύναψη Σύμβασης, τόνερ για εκτυπωτές, εντός του έτους 2025, σύμφωνα με τις προδιαγραφές και 
τα χαρακτηριστικά που αναφέρονται στον Πίνακα Α.                                                    

 

ΠΙΝΑΚΑΣ Α 
ΠΡΟΔΙΑΓΡΑΦΕΣ - ΠΟΣΟΤΗΤΑ – ΧΑΡΑΚΤΗΡΙΣΤΙΚΑ 

Α/Α 
ΕΚΤΥΠΩΤΗΣ ΑΠΑΙΤΟΥΜΕΝΟ ΑΝΑΛΩΣΙΜΟ    

  
ΕΤΑΙΡΕΙΑ ΜΟΝΤΕΛΟ ΕΙΔΟΣ ΧΡΩΜΑ ΚΩΔΙΚΟΣ Μ.Μ. ΠΟΣΟΤΗΤΑ 

1 
KYOCERA 

P-3055DN 
ΓΡΑΦΙΤΗΣ/TONER 

Black TK-3190 
ΤΕΜ 

30 
2 TASkalfa 4002i Black ΤΚ-6325 5 

 

 

 

 

 

 

 

 





2 
 

ΠΙΝΑΚΑΣ Β 
ΛΟΙΠΕΣ ΑΠΑΙΤΗΣΕΙΣ ΤΩΝ ΥΠΟ ΠΡΟΜΗΘΕΙΑ ΕΙΔΩΝ 

A/Α Απαιτήσεις 
Απάντηση                                  

(συμπληρώνεται από τον 
προσφέροντα με ΝΑΙ ή ΟΧΙ) 

1 

Τα υπό προμήθεια είδη του Πίνακα Α θα παραδοθούν εντός δέκα (10) 
ημερολογιακών ημερών από την ημερομηνία υπογραφής της Σύμβασης 
προμήθειας. Παράταση της ως άνω προθεσμίας είναι αποδεκτή για είδη που 
αναμένονται από το εξωτερικό ή είναι σε έλλειψη και μόνο κατόπιν έγγραφου 
αιτήματος του Προμηθευτή, σύμφωνης γνώμης του Α.Σ.Ε.Π. και έγγραφης 
συμφωνίας των μερών.   

 

2 

Ο προσφέρων δηλώνει τη συμμόρφωσή του στις απαιτήσεις των προδιαγραφών - 
ποσοτήτων - χαρακτηριστικών του ΠΙΝΑΚΑ Α και των λοιπών απαιτήσεων του 
παρόντος ΠΙΝΑΚΑ Β, τα οποία θα συμπεριληφθούν και ως όροι στο κείμενο της 
Σύμβασης που θα υπογραφεί και ενέχουν θέση Υπεύθυνης Δήλωσης. 

Η προσφορά πρέπει να έχει ισχύ για τουλάχιστον 30 (τριάντα) ημέρες. 

 

3 
Τα προσφερόμενα τελικά προϊόντα να είναι καινούργια και σε άριστη 
κατάσταση. 

 

4 
Τα υπό προμήθεια είδη να είναι τα γνήσια–αυθεντικά προϊόντα των 
κατασκευαστριών εταιρειών και μη ανακατασκευασμένα ή ανακυκλωμένα. 

 

5 

Τα προσφερόμενα είδη να φέρουν κάλυμμα κεφαλής ή ταινία ασφαλείας ή άλλο 
σύστημα που να εξασφαλίζει το απαραβίαστο της συσκευασίας πριν το άνοιγμα.  
Επίσης στην εξωτερική συσκευασία των υπό προμήθεια ειδών να αναγράφεται 
στην ελληνική ή στην αγγλική γλώσσα ευκρινώς: 

α) ο τύπος της συσκευής για τον οποίο προορίζονται 

β) η επωνυμία του κατασκευαστή και το εμπορικό σήμα (αν υπάρχει) 

Να παρέχεται εγγύηση τουλάχιστον ενός (1) έτους από την ημερομηνία της 
οριστικής και ποιοτικής παραλαβής των ειδών από το Α.Σ.Ε.Π 

 

6 

Εφόσον κατά την οριστική και ποιοτική παραλαβή των ειδών από το Α.Σ.Ε.Π. 
διαπιστωθεί η ύπαρξη ελαττωματικού είδους, o «ΑΝΑΔΟΧΟΣ»  υποχρεούται σε 
άμεση αντικατάσταση του είδους με άλλο καινούργιο, ίδιου τύπου και 
προδιαγραφών, εντός δέκα (10) ημερών από την έγγραφη ειδοποίηση/ενημέρωση 
του Α.Σ.Ε.Π. προς αυτήν. 

 

7 
Τα έξοδα μεταφοράς βαρύνουν τον «ΑΝΑΔΟΧΟ», ομοίως και στην 
αντικατάσταση τυχόν ελαττωματικών ειδών 

 

 

ΠΙΝΑΚΑΣ Γ 
ΟΙΚΟΝΟΜΙΚΗ ΠΡΟΣΦΟΡΑ ΥΠΟΨΗΦΙΟΥ ΑΝΑΔΟΧΟΥ 

 
Προσφερόμενη τιμή προ Φ.Π.Α. και συμπεριλαμβανομένου Φ.Π.Α. σε ΕΥΡΩ, ολογράφως και αριθμητικώς και το 

ποσοστό του αναλογούντος Φ.Π.Α. 
(συμπληρώνονται όλα τα στοιχεία από τον υποψήφιο Ανάδοχο) 
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Η οικονομική προσφορά που θα υποβληθεί θα πρέπει να περιλαμβάνει τα αναφερόμενα στους ΠΙΝΑΚΕΣ Α, Β, και 
Γ προκειμένου να γίνει αποδεκτή.  
 
Κριτήριο ανάθεσης  αποτελεί η πλέον συμφέρουσα από οικονομική άποψη προσφορά μόνο βάσει τιμής, όπου: 
Τιμή =  συνολική αξία όλων των απαιτούμενων ειδών του Πίνακα Α   
 
Ο συνολικός διαθέσιμος προϋπολογισμός ανέρχεται σύμφωνα με την υπ’ αριθμ. 706/2025/ΕΣΕ/12.05.2025 Απόφαση (Α/Α 
231) Ανάληψης Υποχρέωσης (Α.Δ.Α. Ρ9ΚΝ6Η6-ΑΓΧ Αρχ. ΑΔΑΜ 25REQ016790298, Εγκ ΑΔΑΜ 25REQ016809543 στο 
ποσό των τεσσάρων χιλιάδων εννιακοσίων εξήντα ευρώ (4.960,00€) συμπεριλαμβανομένου του ποσού του 
αναλογούντος Φ.Π.Α. 24%.  

H ως άνω δαπάνη θα βαρύνει τις πιστώσεις του λογαριασμού 2410201001 «Αγορές ειδών γραφικής ύλης & 
μικροεξοπλισμού» (cpv 30125110-5 Τόνερ για εκτυπωτές Laser/Συσκευές τηλεμοιοτυπίας) του τακτικού προϋπολογισμού 
του Eιδικού Φορέα 1007 801 0000000 - «Δαπάνες της Ανεξάρτητης Διοικητικής Αρχής ΑΝΩΤΑΤΟ ΣΥΜΒΟΥΛΙΟ ΕΠΙΛΟΓΗΣ 
ΠΡΟΣΩΠΙΚΟΥ - (ΑΣΕΠ) που καλύπτονται από τον προϋπολογισμό του Υπουργείου Εσωτερικών», οικονομικού έτους 2025 
με μοναδικό κωδικό ΜΑΑΗΤ 1007.8010000000.0001.  

 
Για την σύναψη της Σύμβασης o Προμηθευτής υποχρεούται να προσκομίσει: 
 Αποδεικτικό αρμόδιας αρχής, από το οποίο προκύπτει ότι είναι ενήμερος ως προς τις φορολογικές υποχρεώσεις του 

κατά την ημερομηνία υπογραφής της σύμβασης. 
 Αποδεικτικό αρμόδιας αρχής, από το οποίο προκύπτει ότι είναι ενήμερος ως προς τις ασφαλιστικές υποχρεώσεις του 

κατά την ημερομηνία υπογραφής της σύμβασης. 
 Απόσπασμα Ποινικού Μητρώου έκδοσης του τελευταίου τριμήνου, από το οποίο να προκύπτει ότι ο Προμηθευτής 

δεν έχει καταδικαστεί με αμετάκλητη Δικαστική Απόφαση, για κάποιο από τα αδικήματα της παραγράφου 1 του 
άρθρου 73 του Ν.4412/16, ως ισχύει. Όταν πρόκειται για εταιρείες περιορισμένης ευθύνης (Ε.Π.Ε.), ιδιωτικές 
κεφαλαιουχικές (Ι.Κ.Ε.) και προσωπικές (Ο.Ε. και Ε.Ε.), η υποχρέωση αυτή αφορά τους διαχειριστές και όταν 
πρόκειται για περιπτώσεις Ανωνύμων Εταιρειών (Α.Ε.) τον διευθύνοντα σύμβουλο καθώς και όλα τα μέλη του 
Διοικητικού Συμβουλίου. 

 Γενικό Πιστοποιητικό ΓΕΜΗ (Καταστατικό επιχείρησης/εταιρείας και τυχόν τροποποιήσεις αυτού). 
 Πιστοποιητικό ΓΕΜΗ Ισχύουσας εκπροσώπησης. για το νόμιμο της εκπροσώπησης 
 Υπεύθυνη Δήλωση του Προμηθευτή ότι κατά την εκτέλεση της Σύμβασης τηρεί τις υποχρεώσεις του, που απορρέουν 

από τις διατάξεις της περιβαλλοντικής, κοινωνικοασφαλιστικής και εργατικής νομοθεσίας που έχουν θεσπιστεί με το 
δίκαιο της Ένωσης, το Εθνικό δίκαιο, συλλογικές συμβάσεις ή διεθνείς διατάξεις περιβαλλοντικού, κοινωνικού και 
εργατικού δικαίου, οι οποίες απαριθμούνται στο παράρτημα Χ του Προσαρτήματος Α του ν.4412/2016, ως ισχύει. 

 
Η εξόφληση της δαπάνης θα πραγματοποιηθεί από την αρμόδια Οικονομική Υπηρεσία του Α.Σ.Ε.Π. εφάπαξ σύμφωνα με 
τους όρους και τις προϋποθέσεις που θα περιληφθούν στο κείμενο της μεταξύ μας Σύμβασης - λαμβανομένων υπόψη και 
των αναφερομένων στην Οικονομική προσφορά σας - εντός τριάντα (30) ημερών μετά την ολοκλήρωση της προμήθειας 
από την Ανάδοχο εταιρεία, την προσκόμιση του/των σχετικών ηλεκτρονικών τιμολογίων και λοιπών απαιτούμενων 
δικαιολογητικών και την οριστική παραλαβή των ειδών αρμοδίως από το Α.Σ.Ε.Π. 
 
Σύμφωνα με την ΚΥΑ αρ.52445 ΕΞ2023/4-4-2023 με θέμα: «Υποχρέωση υποβολής ηλεκτρονικών τιμολογίων από τους 
οικονομικούς φορείς», δημοσιεύθηκε στο ΦΕΚ τεύχος Β’/2385/12-4-2023 (Α.Δ.Α.:97K8H-ZH5) εισάγεται η υποχρέωση των 
οικονομικών φορέων να υποβάλλουν Η.Τ. στο πλαίσιο δημοσίων συμβάσεων του ν. 4412/2016 και αποδοχή αυτών από 
τις/τους αναθέτουσες αρχές/αναθέτοντες φορείς. 
 
Η «ΑΝΑΔΟΧΟΣ» θα επιβαρυνθεί με τις νόμιμες κρατήσεις, οι οποίες έχουν ως ακολούθως: 
α) 0,1% στο καθαρό ποσό υπέρ της Ενιαίας Αρχής Δημοσίων Συμβάσεων (Ε.Α.ΔΗ.ΣΥ.) επί όλων των συμβάσεων που 
υπάγονται στον παρόντα νόμο ν.4912/22 (Α΄59) και στον ν.4413/2016 (Α' 148) ως ισχύει,  
β) η καθαρή αξία της προμήθειας υπόκειται σε παρακράτηση φόρου εισοδήματος 4% (άρθρο 64 παρ.2 του Ν.4172/2013, 
ως ισχύει) και στις προβλεπόμενες από το νόμο κρατήσεις υπέρ της Ενιαίας Αρχής Δημοσίων Συμβάσεων (ΕΑΔΗΣΥ), οι 
οποίες θα βαρύνουν τον Προμηθευτή.  
Ο νόμιμος Φόρος Προστιθέμενης Αξίας (Φ.Π.Α.), βαρύνει το Ελληνικό Δημόσιο. 
 
Ενόψει των ανωτέρω, παρακαλείται ο ενδιαφερόμενος όπως αποστείλει την Οικονομική του Προσφορά για την προμήθεια 
των προαναφερθέντων ειδών και σύμφωνα με τις απαιτήσεις που έχουν τεθεί, κατά το χρονικό διάστημα από 
15/05/2025 έως και 20/05/2025, στην ηλεκτρονική διεύθυνση promithies@asep.gr με ημερομηνία ισχύος για ένα 
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τουλάχιστον μήνα από την ημερομηνία υποβολής της, αναφέροντας δε απαραιτήτως τον αριθμό πρωτοκόλλου της 
Πρόσκλησης υποβολής οικονομικής προσφοράς στην οποία συμμετέχει.  Στην οικονομική προσφορά θα πρέπει ο 
ενδιαφερόμενος να περιλάβει τα στοιχεία της επιχείρησής τους (επωνυμία, ΑΦΜ και ΔΟΥ που ανήκει), υπογραφή και 
σφραγίδα του νομίμου εκπροσώπου της επιχείρησης, τον υπεύθυνο επικοινωνίας καθώς και δέσμευση για παράδοση των 
ειδών εντός δέκα (10) ημερολογιακών ημερών από την ημερομηνία υπογραφής της Σύμβασης προμήθειας.  
 
Η παρούσα πρόσκληση θα δημοσιευθεί: 

- Στο ΚΗΜΔΗΣ στην ηλεκτρονική διεύθυνση https://portal.eprocurement.gov.gr 
- Στην ιστοσελίδα του Ανωτάτου Συμβουλίου Επιλογής Προσωπικού (Α.Σ.Ε.Π.) στην ηλεκτρονική διεύθυνση 

www.asep.gr 
 

 

Με εντολή Προέδρου 

Η Αναπληρώτρια Προϊσταμένη του Τμήματος 

 

 

Ασημίνα Βελλινιάτη 
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