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                            ΑΝΑΡΤΗΤΕΑ 

 
ΓΕΝΙΚΗ ΔΙΕΥΘΥΝΣΗ ΔΙΟΙΚΗΣΗΣ  
ΚΑΙ ΗΛΕΚΤΡΟΝΙΚΗΣ ΔΙΑΚΥΒΕΡΝΗΣΗΣ 
ΔΙΕΥΘΥΝΣΗ ΟΙΚΟΝΟΜΙΚΟΥ 
TΜΗΜΑ ΠΡΟΜΗΘΕΙΩΝ, ΔΙΑΧΕΙΡΙΣΗΣ ΥΛΙΚΟΥ  
ΚΑΙ ΕΓΚΑΤΑΣΤΑΣΕΩΝ 
 

 

Αθήνα, 04/08/2025 

Αριθμ. Πρωτ.: 16514//01/2025 

Αριθμ. Ε.ΣΗ.ΔΗ.Σ :379343  

ΠΡΟΣ: ΓΕΩΡΓΙΟΥ Κ. & ΣΙΑ Ε.Ε ΙΕΠΥΑ -                  

WORLD SECURITY 

ΥΠΗΡΕΣΙΕΣ ΠΑΡΟΧΗΣ ΑΣΦΑΛΕΙΑΣ ΦΥΛΑΞΗΣ 

ΑΚΙΝΗΤΩΝ ΚΑΙ ΙΔΙΩΤΙΚΗΣ ΠΡΟΣΤΑΣΙΑΣ 

Ταχ. Δ/νση 
Τ.Θ.: 143 07   
Πληροφορίες 
Τηλέφωνο 
E-mail 
 
 
 
 
 

       : Πουλίου 6 
         Τ.Κ.: 115 23 -  Αθήνα 
       : Θ. Σωζοπούλου 
       : 213 1319 273 
       : promithies@asep.gr 
 
        

Λ. ΑΛΕΞΑΝΔΡΑΣ 101,Τ.Κ 11475 ΑΘΗΝΑ 
e.mail: wtkg@otenet.gr 
 

Θέμα: 

«Πρόσκληση υποβολής οικονομικής προσφοράς για την παροχή υπηρεσιών φύλαξης στο κτίριο 
της Κεντρικής Υπηρεσίας του Α.Σ.Ε.Π. για  χρονικό διάστημα ενός έτους με δικαίωμα προαίρεσης 
(6) έξι μηνών  μετά τη λήξη του συμβατικού χρόνου  
 

 

Το Ανώτατο Συμβούλιο Επιλογής Προσωπικού (Α.Σ.Ε.Π.) στο πλαίσιο κάλυψης των αναγκών λειτουργίας της 

Κεντρικής Υπηρεσίας, από 01.10.2025 για 12 μήνες με δικαίωμα προαίρεσης έξι (6) μηνών μετά τη λήξη του 

συμβατικού χρόνου, προβαίνει σε πρόσκληση εκδήλωσης ενδιαφέροντος για την παροχή υπηρεσιών φύλαξης, 

με τη διαδικασία της απευθείας ανάθεσης και με σύναψη Σύμβασης. 

 

Οι παρεχόμενες υπηρεσίες κατατάσσονται στους ακόλουθους κωδικούς του Κοινού Λεξιλογίου δημοσίων 

συμβάσεων (CPV): 79713000-5 ΥΠΗΡΕΣΙΕΣ ΦΥΛΑΞΗΣ. 

 

Η ανάθεση θα γίνει βάσει του ν. 4412/2016 (ΦΕΚ 147/τ. Α'/08.08.2016) «Δημόσιες Συμβάσεις Έργων, 

Προμηθειών και Υπηρεσιών (προσαρμογή στις Οδηγίες 2014/24/ ΕΕ και 2014/25/ΕΕ)», όπως έχει τροποποιηθεί 

και ισχύει, και ιδίως τις διατάξεις περί απευθείας ανάθεση του άρθρου 118 που αφορούν τις υπηρεσίες του 

Προσαρτήματος Α’ του άρθρου 107, 108, 109  και  109 A.  
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ΠΙΝΑΚΑΣ Α΄ 

ΠΑΡΕΧΟΜΕΝΕΣ ΥΠΗΡΕΣΙΕΣ 
ΠΡΟΫΠΟΛΟΓΙΣΜΟΣ                   

με ΦΠΑ 

Παροχή υπηρεσιών φύλαξης των χώρων της  Κεντρικής Υπηρεσίας του Α.Σ.Ε.Π. 
(Πουλίου 6, Αθήνα Τ.Κ. 115 25) για το χρονικό διάστημα : 

 δώδεκα (12) μήνες από την υπογραφή της Σύμβασης  
47.616,00 € 

 έξι (6) μήνες δικαίωμα προαίρεσης μετά τη λήξη του συμβατικού χρόνου και 
με τις ίδιες απαιτήσεις - προδιαγραφές 

23.808,00 € 

ΣΥΝΟΛΙΚΟΣ ΠΡΟΫΠΟΛΟΓΙΣΜΟΣ με ΦΠΑ  71.424,00 € 

 

ΠΙΝΑΚΑΣ  Β΄ 

ΛΟΙΠΕΣ ΠΛΗΡΟΦΟΡΙΕΣ ΓΙΑ ΤΙΣ ΠΑΡΕΧΟΝΕΝΕΣ ΥΠΗΡΕΣΙΕΣ 

ΚΕΝΤΡΙΚΗ ΥΠΗΡΕΣΙΑ  

ΤΟΥ Α.Σ.ΕΠ. 

Πουλίου 6, Αθήνα 

ΧΩΡΟΣ 

ΕΡΓΑΣΙΑΣ 

ΑΡΙΘΜΟΣ 

ΕΡΓΑΖΟΜΕΝΩΝ 
ΗΜΕΡΕΣ ΑΠΑΣΧΟΛΗΣΗΣ ΩΡΑΡΙΟ ΑΠΑΣΧΟΛΗΣΗΣ 

Ισόγειο 
Είσοδος 

κτιρίου 
2 

Δευτέρα έως Παρασκευή   

(5 ημέρες) 

 

06:00 π.μ. -  21:00 μ.μ.  

(15 ώρες) 

Δυο βάρδιες: 

06:00 π.μ – 13:00 μ.μ. 

&  

13:00 μ.μ. – 21:00 μ.μ. 

 
 
 

ΠΙΝΑΚΑΣ Γ΄ 

ΑΠΑΙΤΗΣΕΙΣ ΤΟΥ Α.Σ.Ε.Π  ΓΙΑ ΤΙΣ ΠΑΡΕΧΟΜΕΝΕΣ ΥΠΗΡΕΣΙΕΣ 

Η παροχή υπηρεσιών  φύλαξης, υποδοχής & υποστήριξης, εκ μέρους του ΑΝΑΔΟΧΟΥ, όπως αναφέρεται στους 
ΠΙΝΑΚΕΣ Α΄ και Β΄ περιλαμβάνουν: 

 Επιτήρηση, επιθεώρηση και έλεγχο εξωτερικών ή εσωτερικών χώρων. 

 Ευγενική υποδοχή επισκεπτών, τηλεφωνική εξυπηρέτηση και καθοδήγηση. 

 Διαχείριση εισόδου-εξόδου επισκεπτών, προσωπικού και οχημάτων. 

 Συντονισμός συναντήσεων και υποστήριξη. 

 Παρακολούθηση των συστημάτων ασφαλείας - συναγερμών. 

 Άμεση επέμβαση στην αντιμετώπιση επειγόντων περιστατικών. 

 Παραλαβή και παράδοση εγγράφων και δεμάτων 
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ΠΙΝΑΚΑΣ Δ΄ 
ΟΙΚΟΝΟΜΙΚΗ ΠΡΟΣΦΟΡΑ ΥΠΟΨΗΦΙΟΥ ΑΝΑΔΟΧΟΥ 

 

Προσφερόμενη τιμή προ Φ.Π.Α. και συμπεριλαμβανομένου Φ.Π.Α.  

 σε μηνιαία βάση, σε ΕΥΡΩ, ολογράφως και αριθμητικώς και το ποσοστό του αναλογούντος Φ.Π.Α και  

 συνολική για 12 μήνες σε ΕΥΡΩ, ολογράφως και αριθμητικώς και το ποσοστό του αναλογούντος Φ.Π.Α  

(συμπληρώνονται όλα τα στοιχεία από τον υποψήφιο Ανάδοχο) 

 

ΠΙΝΑΚΑΣ Ε΄ 

ΠΡΟΣΘΕΤΑ ΣΤΟΙΧΕΙΑ ΤΗΣ ΟΙΚΟΝΟΜΙΚΗΣ ΠΡΟΣΦΟΡΑΣ ΤΟΥ ΥΠΟΨΗΦΙΟΥ ΑΝΑΔΟΧΟΥ ΒΑΣΕΙ ΤΟΥ ΑΡΘΡΟΥ 68 

Ν.3863/2010, ΩΣ ΤΡΟΠΟΠΟΙΗΘΕΝ ΙΣΧΥΕΙ. 

(ΕΠΙ ΠΟΙΝΗ ΑΠΟΚΛΕΙΣΜΟΥ ΣΕ ΠΕΡΙΠΤΩΣΗ ΜΗ ΣΥΜΠΛΗΡΩΣΗΣ) 

 (συμπληρώνονται όλα τα πεδία από τους υποψηφίους 

Αναδόχους) 

α. Αριθμός εργαζομένων που θα απασχοληθούν  

β. Ημέρες και ώρες εργασίας ανά εβδομάδα  

γ. Συλλογική σύμβαση εργασίας, στην οποία τυχόν υπάγεται ο/η 

εργαζόμενος/η. * 

 

δ. Το ύψος του προϋπολογισμένου ποσού, που αφορά τις πάσης 

φύσεως νόμιμες αποδοχές αυτών των εργαζομένων. 

 

ε. Τ ο ύψος των ασφαλιστικών εισφορών με βάση τα 

προϋπολογισθέντα ποσά. 

 

στ. Εύλογο ποσοστό διοικητικού κόστους παροχής των 

υπηρεσιών, των αναλωσίμων, του  εργολαβικού κέρδους και των 

νόμιμων υπέρ Δημοσίου και τρίτων κρατήσεων. 

 

 
*Υποβάλλεται υποχρεωτικά αντίγραφο της συλλογικής σύμβασης 

ΕΠΙΣΗΜΑΝΣΗ: Η οικονομική προσφορά που θα υποβληθεί θα πρέπει να περιλαμβάνει τα αναφερόμενα στους 

ΠΙΝΑΚΕΣ Α΄, Β΄, Γ΄, Δ΄ και Ε΄ στο σύνολό τους και να έχουν συμπληρωθεί αναλόγως όλα τα πεδία (όπου απαιτείται), 

προκειμένου να γίνει  αποδεκτή.  

Οι παρεχόμενες από την ΑΝΑΔΟΧΟ υπηρεσίες θα πρέπει να συμμορφώνονται με τον Ν.2518/1997 ως ισχύει. 

 
Περαιτέρω Ειδικές υποχρεώσεις του ΑΝΑΔΟΧΟΥ για την παροχή των προαναφερθέντων υπηρεσιών, όπως ευθύνη του 

ΑΝΑΔΟΧΟΥ κατά την εκτέλεση του έργου, κατάλληλη ενδυμασία προσωπικού, κλπ. θα συμπεριληφθούν στο κείμενο της 

Σύμβασης που θα συναφθεί.     

Ο συνολικός διαθέσιμος προϋπολογισμός ανέρχεται σύμφωνα με την υπ’ αριθ. 1149/2025/ΕΣΕ/31-07-2025 Έγκριση  

Δέσμευσης (Α/Α 324) Πίστωσης (Α.Δ.Α.:ΨΔΚΞ6Η6-ΒΔΕ, Αρχ. Α.Δ.Α.Μ.: 25REQ017305995, Εγκ. Α.Δ.Α.Μ.: 

25REQ017334715) στο ποσό των εβδομήντα ενός χιλιάδων τετρακοσίων είκοσι τεσσάρων ευρώ (71.424,00€), 

συμπεριλαμβανομένου του ποσού του νόμιμου Φ.Π.Α  και του δικαιώματος προαίρεσης.  

Το ανωτέρω ποσό αποτελεί και το ανώτατο όριο της προσφοράς που θα υποβληθεί. 
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Κριτήριο ανάθεσης αποτελεί η πλέον συμφέρουσα από οικονομική άποψη προσφορά μόνο βάσει τιμής. 

Η παροχή των προαναφερθέντων υπηρεσιών θα πραγματοποιηθεί σύμφωνα με τα αναφερόμενα στους   ΠΙΝΑΚΕΣ Α΄, 

Β΄, Γ΄, Δ΄ και Ε΄ και με τους όρους και τις προϋποθέσεις που θα συμπεριληφθούν στη Σύμβαση που θα συναφθεί αμέσως 

μετά την έκδοση της απόφασης απευθείας ανάθεσης. 

Για τη σύναψη της Σύμβασης παροχής υπηρεσιών καθαριότητας ο ΑΝΑΔΟΧΟΣ υποχρεούται να προσκομίσει: 

 Αποδεικτικό αρμόδιας αρχής, από το οποίο προκύπτει ότι είναι ενήμερος ως προς τις φορολογικές υποχρεώσεις του 

κατά την ημερομηνία υπογραφής της Σύμβασης. 

 Αποδεικτικό αρμόδιας αρχής, από το οποίο προκύπτει ότι είναι ενήμερος ως προς τις ασφαλιστικές υποχρεώσεις 

του κατά την ημερομηνία υπογραφής της Σύμβασης. 

 Απόσπασμα Ποινικού Μητρώου έκδοσης του τελευταίου τριμήνου, από τα οποία να προκύπτει ότι ο 

ΑΝΑΔΟΧΟΣ, δεν έχει καταδικασθεί με αμετάκλητη Δικαστική Απόφαση, για κάποιο από τα αδικήματα της 

παραγράφου 1 του άρθρου 73 του Ν.4412/16, ως ισχύει. Όταν πρόκειται για εταιρείες περιορισμένης ευθύνης 

(Ε.Π.Ε.), ιδιωτικές κεφαλαιουχικές (Ι.Κ.Ε) και προσωπικές (Ο.Ε. και Ε.Ε.), η υποχρέωση αυτή αφορά τους 

διαχειριστές και όταν πρόκειται για περιπτώσεις Ανωνύμων Εταιρειών (Α.Ε) τον διευθύνοντα σύμβουλο καθώς και 

όλα τα μέλη του διοικητικού συμβουλίου. 

 Καταστατικό επιχείρησης/εταιρείας και τυχόν τροποποιήσεις αυτού. 

 Λοιπά στοιχεία εταιρείας (δικαιολογητικά για το νόμιμο της εκπροσώπησης, πιστοποιητικά Γ.Ε.Μ.Η. κλπ) 

 Υπεύθυνη δήλωση ότι κατά την εκτέλεση της Σύμβασης θα τηρεί τις υποχρεώσεις του που απορρέουν από τις 

διατάξεις της     περιβαλλοντικής, κοινωνικοασφαλιστικής και εργατικής νομοθεσίας που έχουν θεσπιστεί με το 

δίκαιο της Ένωσης, το εθνικό δίκαιο, συλλογικές συμβάσεις ή διεθνείς διατάξεις περιβαλλοντικού, κοινωνικού και 

εργατικού δικαίου, οι οποίες απαριθμούνται στο Παράρτημα Χ του Προσαρτήματος Α του ν.4412/2016, ως ισχύει. 

 Ένορκη Βεβαίωση του νομίμου εκπροσώπου της επιχείρησης, ενώπιον συμβολαιογράφου, περί επιβολής ή μη σε 

βάρος του, πράξης επιβολής προστίμου για παραβάσεις της εργατικής νομοθεσίας «υψηλής» ή «πολύ υψηλής» 

σοβαρότητας και για παραβάσεις της εργατικής νομοθεσίας που αφορούν στην αδήλωτη εργασία, κατά τα 

οριζόμενα στο άρθρο άρθ. 68 παρ. 2 του ν. 3863/2010, ως τροποποιηθέν ισχύει, από τα αρμόδια ελεγκτικά όργανα 

του Σώματος Επιθεώρησης Εργασίας. 

 Αντίγραφο συλλογικής σύμβασης εργασίας που τυχόν υπάγονται οι εργαζόμενοι. 

 Κατάσταση προσωπικού που θα αναλάβει τη φύλαξη του κτιρίου με πλήρη στοιχεία αυτού, όπως αυτή προκύπτει 

από το  πληροφοριακό σύστημα της Επιθεώρησης Εργασίας 

 Στοιχεία μισθοδοσίας για το προσωπικό που θα απασχοληθεί. 

 Για την υπογραφή της σύμβασης απαιτείται η παροχή εγγύησης καλής εκτέλεσης, σύμφωνα με το άρθρο 72 παρ. 

4 του ν. 4412/2016, το ύψος της οποίας ανέρχεται σε ποσοστό 4% επί της εκτιμώμενης αξίας της σύμβασης, μη 

συμπεριλαμβανομένου Φ.Π.Α. και δικαιώματος προαίρεσης, ήτοι (1.536,00€) χίλια πεντακόσια τριάντα έξι ευρώ. 

H ως άνω δαπάνη θα βαρύνει τις πιστώσεις του λογαριασμού 2420911001 «Έξοδα για υπηρεσίες φύλαξης»                    

(cpv 79713000-5 Υπηρεσίες φύλαξης) του τακτικού προϋπολογισμού του Ειδικού Φορέα 1007 801 0000000 - «Δαπάνες 

της Ανεξάρτητης Διοικητικής Αρχής ΑΝΩΤΑΤΟ ΣΥΜΒΟΥΛΙΟ ΕΠΙΛΟΓΗΣ ΠΡΟΣΩΠΙΚΟΥ - (ΑΣΕΠ) που καλύπτονται από τον 

προϋπολογισμό του Υπουργείου Εσωτερικών», οικονομικών ετών 2025,2026 και 2027 με μοναδικό κωδικό ΜΑΑΗΤ 

1007.8010000000.0001, για το οικονομικό έτος 2025, ποσού έντεκα χιλιάδων, εννιακοσίων τεσσάρων ευρώ (11.904,00€) 

συμπεριλαμβανομένου του ποσού του νομίμου Φ.Π.Α. β) για το οικονομικό έτος 2026, ποσού  σαράντα επτά  χιλιάδων, 

εξακοσίων δέκα έξι ευρώ  (47.616,00 €) συμπεριλαμβανομένου του ποσού του νομίμου Φ.Π.Α, γ) για το οικονομικό έτος 

2027,  έντεκα χιλιάδων, εννιακοσίων τεσσάρων  ευρώ (11.904,00€) συμπεριλαμβανομένου του ποσού του νομίμου Φ.Π.Α. 

Η εξόφληση της δαπάνης θα πραγματοποιείται τμηματικά, στο τέλος κάθε μήνα, μετά την υλοποίηση των παρεχόμενων 

υπηρεσιών, την προσκόμιση του σχετικού ηλεκτρονικού τιμολογίου και των αναφερομένων παραστατικών στη σύμβαση 

που θα συναφθεί και την οριστική και παραλαβή των εργασιών από την αρμόδια Επιτροπή του Α.Σ.Ε.Π, κατόπιν σχετικής 

βεβαίωσης της Διοικητικής Υπηρεσίας.  
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Σύμφωνα με την ΚΥΑ αρ.52445 ΕΞ2023/4-4-2023 με θέμα: «Υποχρέωση υποβολής ηλεκτρονικών τιμολογίων από τους 

οικονομικούς φορείς», δημοσιεύθηκε στο ΦΕΚ τεύχος Β’/2385/12-4-2023 (Α.Δ.Α.:97K8H-ZH5) εισάγεται η υποχρέωση των 

οικονομικών φορέων να υποβάλλουν Η.Τ. στο πλαίσιο δημοσίων συμβάσεων του ν. 4412/2016 και αποδοχή αυτών από 

τις/τους αναθέτουσες αρχές/αναθέτοντες φορείς. 

Ο «ΑΝΑΔΟΧΟΣ» θα επιβαρυνθεί με τις νόμιμες κρατήσεις, οι οποίες έχουν ως ακολούθως: 

• 0,1% στο καθαρό ποσό υπέρ της Ενιαίας Αρχής Δημοσίων Συμβάσεων (Ε.Α.ΔΗ.ΣΥ.) επί όλων των συμβάσεων που 

υπάγονται στον παρόντα νόμο ν.4912/22 (Α΄59) και στον ν.4413/2016 (Α' 148) ως ισχύει,  

Στην καθαρή αξία θα γίνει παρακράτηση φόρου: 

• 8% προ φόρων και κρατήσεων (παρ.2 του άρθρου 64 του Ν.4172/2013, ως ισχύει) όσον αφορά την παροχή 

υπηρεσιών του Πίνακα Α  ́

Ο νόμιμος Φόρος Προστιθέμενης Αξίας (Φ.Π.Α.), σε ποσοστό 24%, βαρύνει το Ελληνικό Δημόσιο. 

Η καταληκτική ημερομηνία παραλαβής των προσφορών είναι η  12-08-2025 και ώρα 11:00 π.μ. 

   Η διαδικασία θα διενεργηθεί με χρήση της πλατφόρμας του Εθνικού Συστήματος Ηλεκτρονικών Δημοσίων Συμβάσεων 

(Ε.ΣΗ.Δ.Η.Σ.), μέσω της Διαδικτυακής πύλης www.promitheus.gov.gr. Στο πεδίο οικονομική προσφορά του συστήματος  θα 

συμπληρώσετε συνολική τιμή για δώδεκα (12) μήνες χωρίς ΦΠΑ και θα επισυνάψετε αναλυτική οικονομική προσφορά 

σύμφωνα με ότι αναφέρεται στην πρόσκληση. 

Ενόψει των ανωτέρω, παρακαλείστε, όπως υποβάλετε  Οικονομική Προσφορά για την προμήθεια των προαναφερθέντων 

υπηρεσιών και σύμφωνα με τις απαιτήσεις που έχουν τεθεί, με ημερομηνία ισχύος για δυο τουλάχιστον μήνες από την 

ημερομηνία υποβολής της.   

Ο ενδιαφερόμενος θα πρέπει να περιλάβει στην οικονομική προσφορά τους τα αναφερόμενα στους ΠΙΝΑΚΕΣ Α΄, Β΄, Γ΄, 

Δ΄ και Ε΄,  μετά της σχετικής συμπλήρωσης όπου απαιτείται, αντίγραφο της συλλογικής σύμβασης που τυχόν υπάγεται 

ο εργαζόμενος, τα στοιχεία της επιχείρησής τους (επωνυμία, ΑΦΜ και ΔΟΥ που ανήκει) ψηφιακή υπογραφή του νομίμου 

εκπροσώπου και τον υπεύθυνο επικοινωνίας. 

Η παρούσα πρόσκληση θα δημοσιευθεί στην  

 ιστοσελίδα του Ανώτατου Συμβουλίου Επιλογής Προσωπικού (A.Σ.Ε.Π.) στην ηλεκτρονική διεύθυνση www.asep.gr,  

 στο ΚΗΜΔΗΣ στην ηλεκτρονική διεύθυνση https://portal.eprocurement.gov.gr ., 

 στο ΕΣΗΔΗΣ, με  Συστημικό Αύξοντα Αριθμό: 379343 στη Διαδικτυακή Πύλη (www.promitheus.gov.gr) του ΟΠΣ 

ΕΣΗΔΗΣ, καθώς και  

 στον ιστότοπο http://et.diavgeia.gov.gr/ (ΠΡΟΓΡΑΜΜΑ ΔΙΑΥΓΕΙΑ)   

                                                                                                           

                                                                                                                                    Ο Πρόεδρος   

 

                                                                                                                                                          

                                                                                                                          Αθανάσιος Παπαϊωάννου                                                                                     

http://www.promitheus.gov.gr/
http://www.asep.gr/
https://portal.eprocurement.gov.gr/
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